附件2

河南师范大学2011级新生档案材料接收情况登记表
1、各学院按档案馆要求，集中时间进行新生档案入档工作。

2、各学院在进行入档工作时，不允许有学生参加。

3、在进行入档工作时，发现问题，及时提出。经核查无误后，填写河南师范大学2011级新生档案材料接收情况登记表。（此表一式两份，由档案馆、各学院存档）

4、新生档案分专业、按学号顺序排列。学号用黑色记号笔在档案袋封面右上方注明（学号写全）。

	专业
	学生人数
	档案份数
	入档时间
	负责人签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	档案审查详细状况（可另附页）

	转专业人数（从何专业转来）：

未报到人数：

无档案人数：

其      它：

学院主管领导签名：                  （公　章）

                                                    年　　月　　日



